	企業名稱
	
	預計訪查日期
	年  月  日

	服務地點
	
	姓    名
	

	單    位
	
	聯絡電話
	

	企業所遭遇之難題: 

□生產技術   □市場行銷   □人力資源   □財務會計   □研究發展

□資訊管理   □策略管理   □兩岸商務   □環保工安   □土地取得

□其他                         

	

	承辦人員/日期：

	縣（市）中小企業服務中心主任/日期：
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宜蘭縣中小企業榮譽指導員（企業服務志工）
服務（訪視）同意書
回報作業與注意事項：

1、中小企業榮譽指導員（企業服務志工）請另佐附活動照片於完成服務後3日內送榮協會彙整。

2、榮協會在每月底統一登錄與上傳至「縣市中小企業榮譽指導員（企業服務志工）網」（http://www.e-volunteer.org.tw）並將紀錄表正本與相關文件送服務中心備查與認證。

3、服務時數規範請參閱「教育訓練暨服務時數認證作業。

4、請志工與服務中心依據「個人資料保護法」保障接受服務之企業資料。
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